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RESOLUCION ADMINISTRATIVA UCPP N°36/2020
La Paz, 07 de octubre de 2020

VISTOS:

El Informe técnico MEFP/UCPP/UAF/N° 395/2020 de fecha 07 de octubre de 2020
sobre Solicitud de Aprobacién del “Manual de Procedimientos de Contratacién de
Bienes y Servicios” de la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos ~UCPP;
todo lo que ver convino y se tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que, por Decreto Supremo N° 25999 de 24 de noviembre de 2000, fue creada la
Unidad de Descentralizacion Fiscal-UDF, normativa modificada mediante Decreto
Supremo N° 26108 de 16 de marzo de 2001, y posteriormente por Decreto Supremo
N° 27732, de 15 de septiembre de 2004, que cambia su denominacién a Unidad de
Coordinacién del Programa-UCP, entfidad desconcentrada del Ministerio de
Hacienda dependiente del Viceministerio de Tesoro y Crédito PUblico, con
autonomia técnica y administrativa cuya misién es la de coordinar y gestionar la
ejecucion de los convenios de financiamiento otorgados en calidad de donacién o
préstamo, destinados a la actividad relacionada con el perfeccionamiento del
proceso de descentralizacion administrativa del pais.

Que, por Decreto Supremo N° 28631 de 8 de marzo de 2006 se modifica la estructura
jerarquica del Ministerio de Hacienda, consignando en el numeral I; del Art. 59 a la
Unidad de Coordinacién del Programa como Entidad PUblica Desconcentrada, bajo
tuicion del Ministro de Hacienda; con independencia de gestién administrativa,

financiera, legal y técnica a cargo de un Director General Ejecutivo que ejerce la
representacién institucional.

Que, en cumplimiento a la disposicién transitoria cuarta y numeral 25) del articulo 14
del Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, el Ministerio de Economia v
Finanzas Publicas emitié la Resolucién Ministerial N° 007, de 11 de febrero de 2009
mediante la cual la UCP, pasa a denominarse Unidad de Coordinacién de
Programas y Proyectos (UCPP).

Que, mediante Decreto Supremo N° 1692 de fecha 14 de agosto de 2013, se
autoriza al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas a través de la Unidad de

=\ Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP, gestionar la implementacién
. Vo.Bo\ ' técnica, administrativa, legal del Campo Ferial Chugquiago Marka, y asumir su
T administracion, en tanto se designe a la entidad que se hard cargo del Campo
Ferial.

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 757 de 13 de septiembre de 2013, el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, autoriza a la Unidad de Coordinacién de
Programas y Proyectos, la responsabilidad de implementacién  técnica,
administrativa y legal del Campo Ferial Chuquiago Marka e instruye al Director
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General Ejecutivo de la UCPP, ejercer la representacion legal e institucional del
Campo Ferial, quedando autorizado a suscribir  convenios, contratos y cualquier
ofro tipo de documento, asi como la emisién de Resoluciones Administrativas
inherentes a la implementacién y administracién del Campo Feridll.

Que, por Resolucién Ministerial N°1104/2015 de 28 de diciembre de 2015, El Ministro
de Economia y Finanzas PUblicas resuelve, Delegar a la Unidad de Coordinacién de
Programas y Proyectos — UCPP, la competencia y responsabilidad administrativa de
la ejecucién del Proyecto “Construccién e implementacién de Recintos
Multipropésito de Frontera en la Zona de Seguridad Fronteriza del Territorio
Nacional”.

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 314/2020 de fecha 14 de septiembre de
2020, el Ministro de Economia y Finanzas PUblicas, designa a Franz Grover Chogue
Ulloa, como Director General Ejecutivo de la Unidad de Coordinacién de Programas
y Proyectos -UCPP.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado determina los principios
sobre cuales debe fundarse la Administracién Publica, entre los cuales se encuentra
la eficiencia, misma que serd medida por procesos y procedimientos dispuestos en
normativa especial.

Que, la Ley N° 004, de Lucha Contra la Corrupcion, Enriguecimiento llicito e
Investigacion de Fortunas, “MARCELO QUIROGA SANTA CRUZ", promulgada el 31 de
marzo de 2010, en su articulo 4 establece principios que debe observar todo
servidor publico, entre los que se encuentran la ética entendida como el
comportamiento de la persona conforme a los principios morales de servicio a la
comunidad, reflejados en valores de honestidad, transparencia, integridad,
probidad, responsabilidad y eficiencia, y la transparencia como Ia prdctica vy
manejo visible de los recursos del Estado por las servidoras y servidores publicos, asi
como personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras que presten servicios o
comprometan recursos del Estado.

"\ Que, el articulo 10 de la Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y
= Control Gubernamentales, dispone que el Sistema de Administraciéon de Bienes y

Servicios establecerd la forma de contratacién, manejo y disposicién de bienes y
servicios.

Que, el Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Piblica modificado por el Decreto

’Supremo N°® 26237, de 29 de junio de 2001, establece que los servidores publicos

tienen el deber de desempefiar sus funciones con eficacia, economia, eficiencia,
fransparencia y licitud. Su incumplimiento genera responsabilidades juridicas.
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Que, el Decreto Supremo 0181 de 28 de junio de 2009 y sus modificaciones
aprueban las Normas Bdsicas del Sistema de Administracidn de Bienes vy Servicios,
mismo que en el inc. a) del articulo 2 dispone que, uno de sus objetivos es establecer
los principios, normas y condiciones que regulan los procesos de administracién de
bienes y servicios y las obligaciones y derechos que derivan de éstos, en el marco de
la Constitucion Politica del Estado y la Ley N° 1178, de la misma forma en su Art. 10
inc. e) establece que entre las funciones y responsabilidades de las entidades
publicas, estd la de elaborar su reglamento especifico.

Que, la Resolucion Ministerial N° 485/2015 de 26 de junio de 2015, aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios del
Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.

CONSIDERANDO

Que, por Instructivo MEFP/UCPP/DGE/N°® 048/2020 de 28 de septiembre de 2020,
mediante la cual se instruye al Lic. Ernesto Flores Sdnchez — Jefe de Unidad
Administrativa Financiera conformar la comisién para la elaboracién del “Manual de
Procedimientos de Contratacién de Bienes y Servicios”.

Que, en fecha 05 de octubre de 2020, la comisién de elaboracién del “Manual de
Procedimientos de Contratacién de Bienes y Servicios” conformada por Ernesto
Flores Sdnchez-Jefe de Unidad Administrativa Financiera, Luis Félix Cuellar Verastegui
— Responsable Administrativo Financiero, Jorge Eduardo S&enz Loza - Profesional en
Adquisiciones y Contrataciones, Arturo Choque Guarachi - Especialista en
Presupuestos, Andrés Fernando Uria Palma — Profesional en Tesoreria y el Danny
Manolo Uruchi Amestoy — Especialista en Contabilidad, remitieron el documento
para su revision y aprobacidn.

Que, por Memordndum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°457/2020 de 05 de octubre de
2020, se designa a Ernesto Guillermo Flores Sénchez — Jefe de Unidad Administrativa
Financiera como miembro de la Comisién de Revision y Aprobacién del Manual de
Procedimientos.

é@ue, por memordndum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°458/2020 de 05 de octubre de
& 2020, se designa a Jonny Northon Valdez Burgos - Jefe de Unidad de Programas y
s/ Proyectos como miembro de la Comisién de Revisién y Aprobacién del Manual de

Procedimientos.

= Rjcardo S":J:- .
s I.‘n,o'.ﬁ!arCa m™Z Que, por memordndum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°459/2020 de 05 de octubre de
_VO-__E &/ 2020, se designa a Ricardo Sergio Molina Cadima — Responsable de Asuntos Legales

como miembro de la Comision de Revision y Aprobacién del Manual de
Procedimientos.
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Que, por memordndum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°460/2020 de 05 de octubre de
2020, se designa a Cristian Ernesto Rivero Calderdn - Responsable de Planificacién
como miembro de la Comisibn de Revisibn y Aprobacién del Manual de
Procedimientos.

Que, por memordndum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°461/2020 de 05 de octubre de
2020, se designa a Stephanie Alejandra Montafio Zufiga - Jefe de Unidad Campo
Ferial Chuquiago Marka como miembro de la Comisién de Revisién y Aprobacién
del Manual de Procedimientos.

Que, por mmemorandum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°462/2020 de 05 de octubre de
2020, se designa a Ivan Tomas Pefa Yujra - Profesional en Adquisiciones vy
Contrataciones como miembro de la Comisién de Revisidn y Aprobacién del Manual
de Procedimientos.

Que, por memordndum MEFP/UCPP/UPP/DGE/ N°463/2020 de 05 de octubre de
2020, se designa a Jorge Eduardo Saenz Loza - Profesional en Adquisiciones y

Contrataciones como miembro de la Comisién de Revisidon y Aprobacién del Manual
de Procedimientos.

Que, Mediante Instructivo MEFP/UCPP/DGE/N° 050/2020 de 05 de 05 de octubre de
2020, donde se instruye a la Comisién de Revisién y Aprobacion, la asistencia a la
reunién para su revisién en grande y detalle.

Que, el Informe técnico MEFP/UCPP/UAF/N° 395/2020 de fecha 07 de octubre de
2020, elaborado por la comisién de elaboracién del manual de procedimientos,
senala la necesidad de “establecer normas y lineamientos generales que regulan los
principales procedimientos para los procesos de confratacién de bienes y servicios,
determinando  funciones, actividades, procedimientos  administrativos y
responsabilidades de las diferentes dreas, unidades y personal de la Unidad de
Coordinacion de Programas y Proyectos (UCPP), que intervienen en su ejecucién,
coadyuvando en el proceso de para adquirir bienes, contratar obras, servicios
generales y servicios de consultoria."

Que, el mencionado informe luego de efectuar el andlisis correspondiente concluye
y recomienda aprobar el "Manual de Procedimientos de Contratacién de Bienes y
- Servicios” de la Unidad Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP, a través de
una Resolucién Administrativa.

Que, el Informe Legal MEFP/UCPP/DGE/N°248/2020 de 07 de octubre de 2020,
. concluye que: “(...) en atencién establecido y recomendado por el Informe Técnico
/|" 2 MEFP/UCPP/UAF/N® 395/2020 de fecha 07 de octubre de 2020 y en el marco de la
ys/ normativa en actual vigencia, es procedente la Aprobacién del “Manual de
j Procedimientos de Contratacién de Bienes y Servicios” de la Unidad Coordinacién
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de Programas y Proyectos - UCPP mediante la emisién de una Resolucidn
Administrativa”.

POR TANTO

El Director General Ejecutivo de la Unidad de Coordinacién de Programas vy
Proyectos, en uso de sus atribuciones y facultades conferidas por Ley,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “Manual de Procedimientos de Contratacién de Bienes y
Servicios” de la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP, con base
al informe técnico MEFP/UCPP/UAF/N® 395/2020 de 07 de octubre de 2020 y el
informe legal MEFP/UCPP/DGE/N°®248/2020 de 07 de octubre de 2020, mismos que
forman parte indisoluble de la presente Resolucion Administrativa, misma que entrard
en vigencia a partir del dia siguiente hdbil de su aprobacién.

SEGUNDO.- La Unidad Administrativa Financiera de la UCPP, queda encargada de la
aplicacién, publicacién, difusion, ejecucién del “Manual de Procedimientos de
Contratacién de Bienes y Servicios” de la Unidad de Coordinacién de Programas vy
Proyectos — UCPP y cumplimiento de la presente Resolucién Administrativa.

TERCERO.- Se deja sin efecto todos los procedimientos relacionados a Contratacidn
de Bienes y Servicios incluidos en el "Manual de Procesos y Procedimientos del
Campo Ferial Chuquiago Marka Cédigo UCFCHM Versiéon 2", aprobado con
Resolucion Administrativa UCPP N°35/2019 de fecha 31 de diciembre de 2019,
debiendo remifirse al efecto, al “Manual de Procedimientos de Contratacién de
Bienes y Servicios” de la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP,
aprobado mediante la presente Resolucién Administrativa.

CUARTO.- Quedan sin efecto todas las dispsiciones internas, similares o contrarias al
“Manual de Procedimientos de Contratacidn de Bienes y Servicios” de la Unidad de
Coordinacion de Programas y Proyectos-UCPP, a partir de su a probacion.

Registrese, comuniquese y cOmplase.

Franz G. Ch&pque Ulloa

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO'
Unidad de Coordinacion de Rrogramas y Pfc-yjes\?s
MINISTERIQ DE ECONOMIA il FINANZAS PUBLICAS

’\
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (Objeto)

Establecer los procedimientos de los procesos de contratacién de bienes y servicios que
se ejecutan en la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos (UCPP), de
acuerdo a la normativa establecida en el Decreto Supremo N° 0181 de las Normas
B&sicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) del 28 de junio de
2009 y Decretos Modificatorios, en base al Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS) del Ministerio de Economia y Finanzas

PUblicas aprobado en fecha 26 de junio de 2015, mediante Resolucién Ministerial N°
485/2015.

Articulo 2. (Ambito de aplicacién)

El presente Manual de Procedimientos serd de aplicacién obligatoria por la Mdxima
Autoridad Ejecutiva (MAE), el o la Responsable del Proceso de Contratacion de
Licitacion Publica (RPC), el o la Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo
Nacional a la Produccién y Empleo (RPA), las Unidades Solicitantes, la Unidad
Administrativa Financiera, Area Legal, las Comisiones o Responsables de Calificacién, las
> Comisiones o Responsables de Recepcidén y todo personal de la UCPP en la ejecucién
%\ de los procesos de contratacion.

Articulo 3. (Base Legal para la elaboracién del Manual de Procedimientos)

El Manual de Procedimientos del Subsistema de Contrataciones de Bienes o Servicios,
» es el conjunto de normas de cardcter técnico, legal y administrativo, la base legal del
< presenta manual es:

a) Constitucion Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009.

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamental;

c) Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones;

d) Decreto Supremo N° 2297 de 18 de marzo de 2015, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.

e) Decreto Supremo N° 1999 de 14 de mayo de 2014, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181,

f) Decreto Supremo N° 1783 de 30 de octubre de 2013, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.

g) Decreto Supremo N° 1497 de 20 de febrero de 2013, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.
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h) Decreto Supremo N° 1256 de 13 de junio de 2012, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.

i) Decreto Supremo N° 1200 de 18 de abril de 2012, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.

j) Decreto Supremo N° 1121 de 11 de enero de 2012, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.

k) Decreto Supremo N° 0956 de 10 de agosto de 2011, de modificaciones al D.S.
N°0181.

) Decreto Supremo N° 0843 de 13 de abril de 2011, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 0181.

m) Decreto Supremo N° 0778 de 26 de enero de 2011, de modificaciones al
Decreto Supremo N° 018].

n) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién PUblica y Decreto Supremo N°
26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica;

0) Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo
de Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
(RE-SABS), Contenido Minimo para la elaboracién del Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para Asambleas
Departamentales y Regionales y de Empresas PuUblicas Nacionales
Estratégicas (RE-SABS EPNE); Manual de Operaciones del Sistema de
Contrataciones Estatales SICOES; Modelos de Documento Base de
Contrataciéon en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y
Empleo — ANPE y Licitacién PUblica; y el Reglamento del Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE).

p) Resolucién Ministerial N° 055 de 24 de enero de 2014, que aprueba los
instrumentos en el marco del D.S. N° 1783 (vigente a partir de Hrs. 18:30 del 14
de febrero de 2013, mediante Comunicado MEFP/VPCF/DGSGIF/N°004/2014).

q) Resolucion Ministerial N° 485/2015, que aprueba el Reglamento Especifico del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios del Ministerio de Economia y
Finanzas PUblicas.

r) Decreto Supremo N° 4337 de 16 de septiembre de 2020, de modificaciones all
D.S. N° 4308 de 10 de agosto de 2020.

s) Decreto Supremo N° 4308 de 10 de agosto de 2020, que regula la publicacién
de la invitacion al potencial proveedor como una actividad obligatoria a
reclizarse de manera previa a la formalizacién del proceso de contratacion.

t) Decreto Supremo N° 4285 de 15 de julio de 2020, incorporar el uso de medios
electronicos para la ejecucién de procesos de contrataciéon y establecer
excepcionalidades especificas al Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de
2009, Normas Bdsicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, en
razén a las restricciones ocasionadas por la cuarentena nacional declarada
por el Coronavirus (COVID-19).
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V) Reglamento Sobre el uso de Medios Electréonicos en las Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°278 de 31 de julio de
2020, en el marco del Decreto Supremo N° 4285 de 15 de julio de 2020.

v) Instructivo MEFP/VPCF/DGNGP/N° 001/2020 de 18 de septiembre de 2020,
Instructivo para la modificacion del RE-SABS en el marco del Decreto Supremo
N° 4308 modificado por el Decreto Supremo N° 4337,

Articulo 4. (Nombre de la entidad)
Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP.
Articulo 5. (Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE)

Para efectos de aplicacién del presente Manuall, el Director (a) General Ejecutivo (a) de
la Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP, se constituye en la MAE
de la Entidad, responsable de todo proceso de contratacion desde su inicio hasta su
conclusion.

Articulo 6. (Elaboracién y aprobacién del Manual de Procedimientos)

I El responsable de la elaboracion y actudlizaciéon del presente Manual de
Procedimientos es la Unidad Administrativa Financiera de la UCPP en
\ coordinaciéon con el Area de Planificacion.

fiy
¢> .ﬂaﬁnesF o’(,
(<3 i L
13- Una Ia a

I, El presente Manual de Procedimientos, serd aprobado o modificado mediante
Resolucion Administrativa emitida por la Mdxima Autoridad Ejecutiva de Ia
Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos — UCPP,

o La vigencia del presente Manual serd a partir de la fecha establecida en la Resolucidn
* & Administrativa de aprobacion.

'Lo difusion del presente Manual serd redlizada por el Area de Planificacién (AP) en
~coordinacion con la Unidad Administrativa Financiera (UAF), la implementacién del

M presente Manual estard a cargo de la (UAF).

T

*"Articulo 7. (Previsién)

* Ante la existencia de dudas, contradicciones y/u omisiones en la aplicacion del presente
Manual, se resolverdn de forma concordante con la normativa superior como ser el RE-
.. SABS del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, las NB-SABS u otra norma
" administrativa de mayor jerarquia.

Articulo 8. (Sanciones por Incumplimiento)
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El incumplimiento u omision del presente Manual de Procedimientos, dard lugar a
responsabilidad por la funcidn publica, segun lo establecido en el Capitulo V, de la Ley
No. 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales y
disposiciones conexas.

Articulo 9. (Definiciones)
Para efectos del presente Manual, se entenderd por:

a) Modalidad de Contratacion Menor (CM). Modalidad para la contratacién de
bienes obras y servicios, aplicable cuando el monto de contratacién es igual o
menor a Bs50.000.- (Cincuenta Mil 00/100 bolivianos).

b) Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE). Modalidad para
la contratacion de bienes, obras y servicios, que, mediante la publicacién en el
SICOES, permite la libre participacion de un nimero indeterminado de
proponentes, apoyando la produccidén y empleo a nivel nacional, de
conformidad a términos de referencia, especificaciones técnicas y plazos
establecidos, aplicable cuando el monto de la contratacién es mayor a Bs50.000.-
(Cincuenta Mil 00/100 bolivianos) hasta Bs1.000.000.- (Un Millén 00/100 bolivianos).

¢) Modalidad de Licitacién Publica (LP). Modalidad para la contratacion de bienes,
obras y servicios de conformidad a los términos de referencia, especificaciones
técnicas y plazos publicados en el SICOES, aplicable cuando el monto es mayor
a Bs1.000.000.- (Un Millén 00/100 bolivianos) permitiendo la participacion de un
numero indeterminado de proponentes.

Modalidad de Contratacion Directa de Bienes y Servicios (CD). Modalidad para
la coniratacién de bienes y servicios, aplicable sélo y Unicamente bajo las
causales establecidas en el articulo 72 de las NB-SABS, tomando en cuenta las
modificaciones actuales y futuras al articulo de referencia sin limite de cuantia.

Modalidad de Contratacion por Desastres y/o Emergencias. Modalidad que
permite a las entidades publicas contratar bienes y servicios, Unica y
exclusivamente para enfrentar los desastres y/o emergencias nacionales,
departamentales y municipales, declaradas conforme a la Ley N° 2140, de 25 de
octubre de 2000, para la Reduccién de Riesgos y Atencidon de Desastres.

Modalidad de Contratacién por Excepcién. Modalidad que permite la
contratacion de bienes, obras y servicios, Unica y exclusivamente por las causales
de excepcion sefialadas en el Articulo 65 de la presente NB-SABS.

Unidad Administrativa: La Unidad Administrativa Financiera de la UCPP, es la
unidad o instancia organizacional de la entidad confratante, encargada de la
ejecucion de las actividades administrativas en los procesos de contratacion.
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h) Unidad Juridica: El Area legal de la UCPP, es la instancia organizacional de la
entidad contfratante, encargada de proporcionar asesoramiento legal y atender
los asuntos juridicos que sean sometidos a su consideracién durante el proceso de
contratacion.

i) Unidad Solicitante: Es la Direccién, Unidad o instancia organizacional de la UCPP,
donde se originan los requerimientos de contratacién de bienes y servicios.

J) Responsable del Proceso de Contratacién de Llicitacidn Piblica — RPC. Es el
servidor publico designado mediante Resolucién expresa de la MAE, como
Responsable del Proceso de Contratacion en la Modalidad de Licitaciéon Publica.
El RPC también serd responsable de los procesos de contratacién bajo la
modalidad de Contratacién Directa de Bienes y Servicios, cuando el Precio
Referencial sea mayor a Bs1.000.000.- (Un Millén 00/100 bolivianos).

k) Responsable del Proceso de Contratacién de Apoyo Nacional a la Produccién y
Empleo - RPA. Es el servidor PUblico designado mediante Resolucién expresa de
la MAE, como responsable de Procesos de Confratacién de Apoyo Nacional a la
Produccién y Empleo de la entidad. EIl RPA también serd responsable de los
procesos de contratacion bajo las siguientes modalidades:

v Contratacién Menor.
v Confratacion Directa de Bienes y Servicios, cuando el Precio Referencial
sea menor o igual a Bs1.000.000.- (Un Millén 00/100 bolivianos).

) Sistema de Contrataciones Estatales - SICOES: Es el sistema oficial de publicacién
y difusion de informacién de los procesos de contratacién de las entidades

pUblicas del Estado Plurinacional de Bolivia, establecido y administrado por el
Organo Rector.

m) Contrato: Instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la relacion
contractual entre la entidad contratante y el proveedor o contratista,
: estableciendo derechos, obligaciones y condiciones para la provisidn de bienes,
construccion de obras, prestacién de servicios generales o servicios de
consultoria.

Orden de Compra u Orden de Servicio: Es una solicitud escrita que formalizard un
proceso de contratacién, que serd aplicable sdlo en casos de adqguisicion de
bienes, obras o servicios generales de entrega o prestacién, en un plazo no mayor
a quince (15) dias calendario.

Certificacion Presupuestaria: Documento que certifica la existencia de recursos

presupuestarios para ejecutar gastos mediante Preventivo de Gastos del Sistema
Infegrado de Gestidn Pdblica - SIGEP, o certificacién manual segin corresponda.
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p) Cerlificacion SIPP: Es el documento que certifica Ia inscripcion en el POA vy la
existencia de recursos.

Articulo 10. (Revisién y Actualizacién del Manual de Procedimientos)

El presente Manual deberd ser ajustado y/o actualizado cuando se produzcan cambios
o ajustes en el marco normativo, o cuando por razones internas y/o del entorno se
justifique realizar modificaciones. La UAF en coordinacién con el Area de Planificacion
realizard ajustes y actualizaciones del Manual cuando se produzcan los cambios
senalados.
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CAPiTULO I
CONTRATACIONES POR MODALIDAD

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 11. (Condiciones)

Las condiciones minimas a considerar para proceder a la Contratacién Menor son las
siguientes:

a) Que las actividades inherentes al proceso no estdn sujetas a plazos.

b) Que los bienes y servicios contratados relnan condiciones de calidad para cumplir
con efectividad los fines para los que son requeridos.

¢) Que se consideren criterios de economia para la obtencidn de los mejores precios
del mercado.

d) Que las acciones sean inmediatas, dgiles y oportunas.

Articulo 12. (Cuantia)

La cuantia en la Modalidad de Contratacién Menor es de Bs1.- hasta Bs50.000.-
Articulo 13. (Autoridad Responsable)

La autoridad responsable para las contrataciones menores es el RPA.

Articulo 14. (Tiempo Estimado de Ejecucién)

: En atencién a lo establecido en las NB-SABS esta modalidad no se encuentra sujeta a
plazos, sin embargo las acciones deberdn ser agiles y oportunas en sus diferentes etapas.

/:;m Articulo 15. (Procedimiento)

sua:"‘"" EI procedimiento para las confrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL
7. 00/100 BOLIVIANOS) es el siguiente:

RESPONSABLES ACTIVIDADES
ACTIVIDADES PREVIAS

NIDAD SOLICITANTE 1. Ei_caborcz. rubrica y firmg !os Especm_cocion‘es _Técnicos o Térfnin@s de Referen;io de los
(US) Bienes, Obras o Servicios requeridos (rObrica en las primeras hojas y firma con
identificacion en la hoja final), detallando todas sus caracteristicas (Ver Anexo 1: Guia

para la elaboracion de especificaciones técnicas v términos de referencia). Para las
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RESPONSABLES ACTIVIDADES

contrataciones de servicios de consulforia individual de linea, deberd adjuntar la
equivalencia de funciones y la Evaluacion Curricular correspondiente emitida por el drea
de Recurso Humanos.

2, Estima el Precio Referencial de los Bienes, Obras o Servicios, adjuntando la informacién
o documentacion de respaldo correspondiente, consistente en  cofizaciones,
propuestas, andlisis de mercado y ofros necesarios redlizadas de manera previa a la
ejecucion de la contratacion y que dicha informacion deberd tener una data no mayor
a los treinta (30) dias de emitida la misma.

3. Elabora y firma el "Formulario de Solicitud de Contratacion de Bienes o Servicios” — FS -
CBS mismo que debe contar con la “Verificacién POA" por parte del Area de
Planificacion y “Verificacion PAC” por parte del Area de Contrataciones de la UAF. [Ver
Anexo 2: Modelo de Formulario de Solicitud de Confratacion de Bienes o Servicios).

4. Elabora y firma la "Nota de Solicitud de Emisién de Certificacion Presupuestaria e inicio
del proceso de contratacion” vy remite a la Unidad Administrativa adjuntando la
documentacién sefialada en los numerales 1, 2 v 3 (Ver Anexo 3: Modelo de Nota de
Solicifud de Emision de Certificacidn Presupuestaria v e Inicio de Proceso de
Contratacion).

.EM.LS.IQN DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

5. Recibe la documentacion, revisa y a través del Area de Presupuestos (AP) emite la

ADMINIg?IJRQ\DIA UAF Certificacién Presupuestaria y en coordinacion con el drea de planificacién recaba la

(Uan) certificacion SIPP.,

6. Remite al RPA las Certificaciones y la documentacion.

AUTORIZACION

7. Recibe la documentacion, verifica que la contratacién esté inscrita en el POA, en el
PAC, que cuenten con la certificacién presupuestaria v la certificacion SIPP.

RPA 8. Autoriza el inicio del proceso de confratacion mediante la firma en el espacio respectivo
del FS-CBS.
9. Insfruye ala Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de contratacion a través de
proveido.
JECUCION ONTRA 2

10. El Area de Adquisiciones aperiura carpeta para el proceso de contratacion.

11. Revisa la documentacion y si coresponde, elabora la Nota de Adjudicacion solicitando

la documentacion corespondiente en fotocopia simple para la elaboracién de la

Orden de Compra u Orden de Servicio o Contrato, para contrataciones hasta Bs20.000

(Veinte mil 00/100 bolivianos)

Para confrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a Bs20.000 (Veinte

mil 00/100 bolivianos) preselecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones

necesarias para efectuar la prestacion del servicio o la provision de (1) (los) bien (es).

13. Solicita al proveedor preseleccionado la informacion relacionada con su oferta en los

aspectos técnicos (especificaciones técnicas, cantidades, condiciones de la prestacién,

plazos, métodos de ejecucién, entre ofra informacidn de cardcter técnico segun el

objeto de confratacion) y econdmicos (el precio por las prestaciones global y/o unitario

segln comespondal, asf como la aceptacién para la publicacién de su oferta.

Publica en el SICOES minimamente por un (1) dia hébil computable a partir del dia

siguiente de efectuado su registro, la invitacién al potencial proveedor en la que se

deberd consignar la informacién técnica y econémica de la oferta del proveedor pre

seleccionado, la aceptacion para la publicacion de la informacién de la oferta, asi

como ofra informacion que transparente el proceso de contratacién.

15. Genera el reporte de precios y lo remite al RPA para la seleccidn de proveedor.

16. El RPA elegird el precio mds bajo para su adjudicacién en caso de existir un empate
entre dos (2) o mas ofertas prevalecerd la oferta que se presentd primero.

Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el framite a la Unidad Solicitante a fin de

que sean subsanadas.

17. Remifte al RPA la Nota de Adjudicacién para la firma correspondiente, posteriormente
nofifica la Adjudicacién y recaba por conducto regular (ventanilla de correspondencia)
la documentacion requerida en la citada Nota.,

12

14
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ACTIVIDADES

EN CASO DE FORMALIZAR LA CONTRATACION MEDIANTE ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE
SERVICIO (Cuando el plazo de entrega del bien o ejecucién del servicio no exceda quince
(15) dias calendario)

18. Elabora vy firma la Orden de Compra u Orden de Servicic [Ver Anexo 4: Modelos de
Orden de Compra y Orden de Servicio), de acuerdo con las condiciones establecidas
en las Especificaciones Técnicas.

19. Remite la Orden de Compra u Orden de Servicio y la carpeta del proceso de
contratacion a la MAE o autoridad delegada para que proceda a su suscripcion, por
conducto regular. Una vez firmada se encarga de la suscripcion por el proponente
adjudicado (Continda en numeral 24).

EN CASO DE FORMALIZAR LA CONTRATACION MEDIANTE CONTRATO

20. Elabora la Nota de Solicitud de Contrato dirigida al MAE o Autoridad Delegada vy Ia
remite al RPA segin corresponda para la firma comespondiente y posterior envio,
adjuntando la carpeta del proceso de coniratacion.

UNIDAD JURIDICA
(AL)

ELABORACION DE CONTRATO

21. Recibe la carpeta del proceso de contratacién. Verifica y/o coteja los documentos del
proponente segin corresponda, elabora informe legal, si coresponde, elabora, el
contrato

El Area Legal se encarga de la suscripcidn  del Contrato por la MAE o Autoridad
Delegada y el proponente adjudicado.

23. Remite antecedentes a la Unidad Administrativa (UAF).

22.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

24, Registra la contratacion efectuada en el SICOES, a través del Formulario 400, solamente
para confrataciones mayores a Bs20.000.-.

25. Elabora el memordndum de designacion de Responsable o Comision de Recepcion.

26. Remite lo carpeta del proceso de contrataciéon a la MAE o autoridad delegada para la
firma del Memorandum de Responsable o Comisién de Recepcidn, mediante proveido
en hoja de ruta.

DESIGNACION DE COMISION O RESPONSABLE DE RECEPCION

MAE O AUTORIDAD 27. firma el Memordndum de designacion de Comisién o Responsable de Recepcion v
DELEGADA 5 : o 7 i
remite al drea de adquisiciones para su notificacion.
TIFICACION Y REGIST

28. Notifica al Responsable o Comision de Recepcion adjuntando una fotocopia de la

Orden de Compra u Orden de Servicio o Contrato. A
29. En procesos de Contratacion de Consultoria Individual de Linea, remite al Area de
UNIDAD Recursos Humanos mediante nota para apertura del respectivo file, fotocopias de los

ADMINISTRATIVA
FINANCIERA (UAF)

siguientes documentos;
» Contrato.
* Memordndum de Designacién de Responsable o Comisidén de Recepcion.
+ Téminos de Referencia.
» Certificacién Presupuestaria.
* Certificacion SIPP.

COMISION O
RESPONSABLE DE
RECEPCION

RECEP N DEL BIEN O SERVICIO

30. Elabora el Informe de Conformidad o Disconformidad de Recepcién del Bien o Servicio
en un plazo maximo de cinco (5] dias habiles a partir de la recepcién del Bien o Servicio,
dirigido a la MAE o autoridad delegada.

MAE O AUTORIDAD

31. Conlainformacién delinforme de conformidad o disconformidad de recepcion del Bien,
Obra o Servicio, el Area de Adquisiciones registra en el SICOES a través del Formulario

DELEGADA 500, solamente para contrataciones mayores a Bs20.000- y remite a la UAF la
documentacion ORIGINAL del proceso de contratacién para fines de pago.
UNIDAD REGISTRO DE RECEPCION EN EL SICOES, CIERRE Y ARCHIVO

ADMINISTRATIVA
FINANCIERA (UAF)

32. La UAF remite la documentacion original del proceso de contratacién al Area de
Finanzas e instruye mediante proveido el pago comespondiente. Fin del procedimiento.
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SECCION II
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO
Articulo 16. (Condiciones)

a) Se realizara mediante solicitud de cotizaciones o propuestas, publicando el DBC
y la convocatoria en el SICOES y en la Mesa de Partes.

b) Se procederd a la evaluaciéon aun cuando se hubiese recibido una sola cotizacién
O propuesta.

Articulo 17. (Cuantia)

La cuantia en la Modalidad de ANPE es mayor a Bs50.000.- (Cincuenta Mil 00/100
bolivianos) hasta Bs1.000.000.- (Un Millén 00/100 bolivianos)

Articulo 18. (Autoridad Responsable)

La autoridad responsable es el RPA.

Articulo 19. (Tiempo Estimado de Ejecucién)

El tiempo estimado de ejecucion desde la recepcion de la solicitud hasta la suscripcién
de la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato, es el siguiente:

a) Para la contratacién con cotizacién o propuesta con cuantias mayores d
Bs50.000.- hasta Bs200.000.-: Maximo hasta Veinticinco (25) dias hdbiles.
b) Para la contratacién con cotizaciéon o propuesta con cuantias mayores a
Bs200.000.- hasta Bs1.000.000.-: Mdximo hasta Cuarenta (40) dias hdbiles.

Articulo 20. (Procedimiento)

PLAZO

RESPONSABLES (DiAS HABILES)

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES PREVIAS

1. Elabora, rubrica y firma las Especificaciones Técnicas o
Terminos de Referencia de los Bienes, Obras o Servicios
requeridos (ribrica en las primeras hojas y firma con
identificacion en la hoja final), detallando todas sus

UNIDAD SOLICITANTE

caracteristicas (Ver Anexo 1: Guia para la elaboracién de
especificaciones técnicas o términos de referencial.
Estima el Precio Referencial de los Bienes, Obras o Servicios,

oferfados en anteriores convocatorias dentro de la gestion u
ofras vigentes, realizados de manera previa a la ejecucion de
la confratacién, con informacién no mayor a los freinta dias
de antigledad). En caso de Consultorias de Linea se deberd
adjuntar_una copia de la equivalencia de funciones,

Determinado por Ia
Unidad Solicitante
en funcién al plazo
de requerimiento de

(Us) adjuntando la informacién o documentacion de respaldo 5 iirateiaie
correspondiente (consistente en cotizaciones, expresiones de Siiablecite &b el
interés, andlisis de mercado, cuadros comparativos de precios POA y PAC
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RESPONSABLES

ACTIVIDADES

PLAZO
(DIAS HABILES)

haciendo referencia al monto requerido emitido por el drea
de Recursos Humanos.

3. Elaboray firma el “Formulario de Solicitud de Contratacion de
Bienes o Servicios" - FS-CBS mismo que debe contar con la
“Verificacion POA" del Area de Planificacién y “Verificacion
PAC" de la UAF. Anexo 2: Modelo de Formulario de Solicitud
de Contratacion de Bienes o Servicios).

4. Elabora y firma la "Nota de Solicitud de emision de
Cerfificacion Presupuestaria e Inicio de Proceso de
Contratacién" dirigida a la UAF y la remite adjuntando la
documentacion sefialada en los numerales 1, 2 v 3. (Ver
Anexo 3: Modelo de Nofa de Solicifud de Emisién Cerfificacion
Presupuestaria e Inicio de Proceso de Contratacién).

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

R E SOLICITUD Y D TACION DE RE

5. Recibe y verifica la documentacién e instruye al Area de
Presupuestos, la emision de la Certificaciéon Presupuestaria,
mediante preventivo SIGEP o certificacion manual  (si
corresponde).

Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el tramite a la
Unidad Solicitante a fin de que sean subsanadas.

EMISION DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA Y ELABORACION DE
DBC

6. Emite la ceriificacién presupuestaria, mediante preventivo
SIGEP a través del Area de Presupuesios y Certificacion SIPP a
través del Area de Planificacién. (La cerfificacién puede ser
manual cuando correspondal.

7. Elabora DBC segin modelo aprobado por el Organo Rector
cuando se frate de contratacion por solicitud de cotizaciones
0 propuestas conforme a las especificaciones técnicas o
términos de referencia elaborados por la unidad solicitante.

8. Remite al RPA las Cerfificaciones, el DBC elaborado vy la
documeniacién.

Maximo
4 dias

RPA

9. Recibe la documentacion mencionada, verifica la misma vy
autoriza el inicio del proceso de contratacién y aprueba el
DBC mediante la firma en el FS-CBS.

10. Remite mediante proveido en la hoja de ruta al drea de
Adquisiciones de la UAF instruyen la ejecucion del proceso de
contratacion y la publicaciéon del DBC vy la convocatoria.

Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el tramite a la

US/UAF a fin de que sean subsanadas.

Mdaximo
2 dias

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

PUBLICA N DE LA CONV QATORIA YD

11. la UAF a través del Area de Adquisiciones, publica la
Convocatoria y DBC en el SICOES, mediante el Formulario 100
y publica la convocatoria en la Mesa de Partes de la UCPP,

En [o] fecha
establecida en el
Cronograma de
Plozos del DBC
[M&ximo hasta  un
dia después de
aprobado el DRC)

UNIDAD SOLICITANTE
(US) Y UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

INSPE N PREVIA

12. Sihasido programada en la convocatoria, se lleva a cabo por
la US en coordinaciéon con la UAF.

13. La UAF, es la responsable de elaborar el Acia de Inspeccion
Previa.

Nota: Suscrita el Acta por todos los asistentes a la Inspeccidn se

deberd entregar una copia a los mismos.

Para montos
mayores a Bs50.000.-
hasta Bs200.000.-:
Minimo 1 dia previo
a la Reunién de
Aclaracion.
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PLAIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES (DIAS HABILES)
Para montos
mayores a
Bs200.000.- hasta
Bs1.000.000.-:
Minimo 1 dia previo
a la Reunidn de
Aclaracion.
CONSULTAS ESCRITAS
RPA, UNIDAD 14. Las consultas escritas serdn  dirigidas @l Responsable | Minimo 1 dia previo
SOLICITANTE (US) designado en la convocatoria. a la Reunidon de
Y UNIDAD 15. Serdnrecepcionadas por el drea de correspondenciaoensu | Informativa de
ADMINISTRATIVA (UAF) defecto al correo electrénico sefialodo para el proceso de | Aclaracion.
contratacién. :
REuNiQN_INFORMATIVA DE ACLARACION Para mahtos

UNIDAD SOLICITANTE
(US)
Y UNIDAD

ADMINISTRATIVA (UAF)

16. La UAF, encargada de llevar adelante la Reunién Informativa
de Aclaracién, en coordinacién con la US de acuerdo a la
convocatoria,

17. La US es la encargada de responder las consultas relativas a
las especificaciones técnicas o términos de referencia.

18. La UAF es la encargada de responder las consultas
administrativas.

19. La UAF es la responsable de la elaboracion, suscripcion y
publicacion del Acta de la Reunidn Informativa de Aclaracién.

20. Elabora el Memorandum de Designacién de Responsable de
Evaluacion o Comision de Calificacion y remite mediante
proveido en Hoja de Ruta, al RPA para su consideracion y
firma correspondiente.

mayores a Bs50.000.-
hasta Bs200.000.-;

Minimo 2 dias previos
a la Presentacion de
Propuestas

Para montos
mayores a
Bs200.000.- hasta
Bs1.000.000.-:

Minimo 4 dias previos
a la Presentacién de
Propuestas

QES[GNACI;QN DE COMISION DE CALIFICACION O RESPONSABLE DE
EVAL N

Dentro de los 3 dias
previos a la

RPA 21. Mediante memordndum designa a la  Comisién de 5
Calificacion o al Responsable de Evaluacion, de acuerdo al piSsentadon B
Art.38 del Decreto Supremo N° 0181 de las NB-SABS. piEieas
RECEPCI E COTIZACIONE PROPUESTA Para montos
22. Hasta la fecha y hora establecida en la convocatoria: mayores a Bs50.000.-
a) Para propuestas en medio Fisico, Se recibe las Cotizaciones | hasta Bs200.000.-:
o Propuestas, en el registro comespondiente, cierra v firma el | Minimo 4 dias desde
acta de recepcion de propuestas. Entrega a la comision de | la publicacién de la
cdlificacién los sobres cerrados (si los hubiera) y el acta de | Convocatoria en el
UNIDAD recepcion. SICOES
. ADMINISTRATIVA Para montos
(AREA CORRESPONDENCIA) b) Para propuestas en medio digital, Se recibe las propuestas mayores a
presentadas a través del Registro Unico de Proveedores del | Bs200.000.- hasta
Estado (RUPE), de acuerdo con las condiciones establecidas | Bs1.000.000.-:
en el DBC. Minimo 8 dias desde
la publicacién de la
Convocatoria en el
SICOES
APERTURA OTIZACION ROPUESTA
23. De acuverdo con el cronograma establecido en la
convocatoria, efectla la Apertura de las cofizaciones o ;
propuestas (en medio fisico o electrénico), realizando los El dia de apertura de
siguientes actos: apUssics. :
COMISION DE a. Informar sobre el objeto de la convocatoria. (30 minutos despues

CALIFICACION O
RESPONSABLE DE
EVALUACION

. Informar sobre las Publicaciones realizadas.

c. Dar lectura a la némina de Cotizaciones o propuestas
recibidas.

d. Efectuar la Apertura Electrénica en SICOES, una vez
cumplida la fecha y hora establecidos en el cronograma.

de la hora limite de
presentacion de
propuestas)
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ACTIVIDADES

PLAZO
(DiAS HABILES)

e. Efectuarla Apertura de Sobres (en fisico)

f.  Darlectura de las propuestas econémicas recibidas.

g. Verificar la presentacion de los documentos solicitados a
los proponentes en el DBC, mediante el(los) Formulario(s)
respectivol(s), establecido(s) en el DBEC.

h. Elaborar el Acta de Aperiura de Cotizaciones o
Propuestas e imprimir el acta de apertura de propuestas
electrénicas.

NOTA: Para esta actividad se podrd invitar a un representante de
la Unidad Juridica, de transparencia y otros que se considere
necesario.

COMISION DE
CALIFICACION O
RESPONSABLE DE

EVALUACION

EVALUACION Y CALIFICACION DE COTIZACIONES O PROPUESTAS

24, Efectia la evaluacién de las cotizaciones o propuestas
presentadas de acuerdo con lo establecido en el DBC.

Si considera pertinente, convoca a fodos los proponentes (via
correo institucional), comunicando el medio virtual o enlace
de conexion para la aclaracién sobre el contenido de una o
mds cotizaciones o propuestas, sin que ello modifique |
propuesta tecnica o econdmica presentada, emitiendo un
Acta suscrita por todos los asistentes.

26. En caso de existir propuestas electrénicas con firma digital
(documentos descargados que no consignen la firma
escaneada), se verificara la autenticidad de los mismos a
través del sitio web: validar.frmadigital.bo

Elabora el informe de Evaluacién y Recomendacién de
Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta y remite al RPA

25,

27.

Mdaximo 5 dias de
efectuada la
Apertura de
Propuestas.

RPA

REVISION Y APROBACION DE INFORME

28. Revisa el informe y procede a:
a)  Su aprobacién (con el V°B® en dicho documento)
b) Solicita su complementacién
c) Rechaza el mismo.

29. Mediante proveido en la Hoja de Ruta, instruye a la UAF Ia
elaboracion de la Nota de Adjudicacion y/o Declaratoria
Desierta o cuando corresponda a la unidad juridica |
elaboracién del informe legal y Resolucién Administrativa de
Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta.(Continda en numeral
31 6 32, segun corresponda).

Maximo 2 dias

COMISION DE
CALIFICACION O
RESPONSABLE DE

EVALUACION

INFORME COMPLEMENTARIO

30. En caso de solicitud de mayor informacién, complementacion
o sustentacién, elabora el informe comrespondiente y lo remite
al RPA.

Mdximo 2 dias

RPA

R 10 DE INF OMPLEM Y NOTI 10N

31. i decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado,
dirigido a la MAE vy a la Coniraloria General del Estado.

Mdximo 2 dias

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

PAR
ABORACI

DESIERTA

32. La UAF a través del Area de Adquisiciones, elabora y visa (visto
bueno), la Nota de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta de
acuerdo con el Informe de Evaluacion y Recomendacion,
solicitando en caso de adjudicacién, la documentacion
correspondiente para la elaboracion de Orden de Compra u
Orden de Servicio o Confrato, otorgando un plazo minimo de
4 dias habiles y remite al RPA con la carpeta del proceso de
confrafacion para la fima correspondiente (Continda en
numeral 33).

TRATACI CON TIA BS2 g
DE NOTA DE ADJUDICACION Y/O D RATORIA

Mdximo 2 dias
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EF ECONOMiA__ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ® ¢
EINANZAS PUBLICAS CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS .

Uridad de Coardinacion de Programas y Proyectos

RESPONSABLES ACTIVIDADES L0

(DiAS HABILES)
ELABORACION  DE  RESOLUCION __ ADMINISTRATIVA __ DE
ADJUDICACION Y/O DECLARATORIA DESIERTA

UNIDAD JURIDICA 33. Revisa la documentacién, elabora y visa la Resolucion
(AL) Administrativa solicitada, de acuerdo con el Informe de
Evaluacion y Recomendacion y remite al RPA, mediante
proveido en Hoja de Ruta para su firma.,
34. Revisa y si comesponde firma la Resolucién o Nota de
RPA Adjudicacién o Declaratoria Desierta e instruye mediante Mdaximo 2 dias
proveido en hoja de ruta a la UAF, su notificacion.
NOTIFICACION
35. Nofifica la adjudicacién y/o declaratoria desierta, adjuntando
el Informe de Evaluacion y Recomendacion de la Comision de
Callificacién o Responsable de Evaluacién, mediante su
publicacién en el SICOES.
a. En caso de Declaratoria Desierta registra la informacion | maximo 2 dias de
en el SICOES a través del Formulario 170 y elabora nota @ | emitida Ia Nota o
la US, comunicando la Declaratoria Desierta. Fin del | resolucion de
procedimiento. Adjudicacién  y/o
b. En caso de adjudicacion de procesos de contratacién | peclaratoria
con cuantlas menores a Bs200.000.-, registra la | Desierta
informacién en el SICOES a través del Formulario 170
(Continda en numeral 36).

Mdximo 3 dias

UNIDAD 1 <
ADMINISTRATIVA (UAF) c. En caso de adjudicacién de procesos de contratacion

con cuantias mayores a Bs200.000.- registra la informacién
en el SICOES a fravés del Formulario 170.

TUD DE D PARA ELA DE ORD

COMPRA, ORDEN DE SERVICIO O CONTRATO PARA CUANTIAS

MAYORES A Bs200.000,-

36. Vencido el plazo de (3) tres dias hdbiles para la presentaciéon | En el dia de vencido
de Recurso Administrativo de Impugnacion, elabora Nota de | el plazo de
solicitud de la documentacién comespondiente al o (los) | presentacion de
proponente(s] adjudicado(s) para la elaboracion de Orden | Recurso de

de Compra, Orden de Servicio o Contrato, otorgando el plazo | Impugnacion.

respectivo. Gestiona la firma del RPA vy nofifica la misma.
Nota: Para la impugnacion a la Resolucion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta se procederd conforme a normativa vigente.

RECEPCION DE DOCUMENTOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA | 37. Recibe documentacién presentada por el o 1os Proponente(s)

(UAF) adjudicado(s), realiza el registro comespondiente y deriva al Maxime:2 dies
RPA.
38. Recibe la documentacién y remite a la Comisidon de
Cdlificacion o Responsable de Evaluacion para la verificacion T y
RPA correspondiente Maximo 2 dias

C. CAUFICACION 0 | VERIFICACION TECNICA DE DOCUMENTOS o ,
£ 39. Redliza la verificacion técnica de documentos presentados y Mdaximo 2 dias

RESP. EVALUACION T
remite informe al RPA.

40. Recibe el informe y remite los antecedentes a la unidad
Juridica (AL) para su revision y elaboracién del informe legal y

RPA contrato.

41. En caso de formalizar la contratacidon mediante Orden de
Compra u Orden de Servicio remite antecedentes a la UAF.
[Continua en el numeral 44)

Mdaximo 1 dia

REVISION DE LEGALIDAD DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR
””'DA?;L";RID'CA EL O LOS PROPONENTES ADJUDICADOS Y ELABORACION DE |  Mdximo 3 dias
CONIRATO
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Ministerio de

| ECONOMIA
= FINANZAS PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Uhnidad te Coordinacidn de Programas y Propscios

RESPONSABLES

ACTIVIDADES

_ PLAZO
(DiAS HABILES)

42, El Area Legal recibe los antecedentes, revisa la legalidad de
la documentacion, elabera el informe legal vy si corresponde
elabora el confrato en 4 ejemplares. (Visa el contrato en cada
hoja vy firma en la hoja final)

43. Gestiona la firma de la MAE o Autoridad Delegada y del [de
los) proponente(s) adjudicadols).

44. Remite antecedentes a lo UAF

NOTA: La Unidad Juridica [AL) deberd cumplir con el registro del

contrato en el Sistema de la Contraloria General del Estado

conforme a procedimientos y plazos establecidos en normativa
vigente.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

45. La UAF, elabora y visa (firma) la Orden de Compra u Crden de
Servicio, de acuerdo con las condiciones establecidas en Ias
Especificaciones Técnicas y la(s) propuesta(s) adjudicadals).

46. Gestiona la firma de la MAE o Autoridad Delegada y del (de
los} proponente(s) adjudicadols).

NOTA: La UAF efectuard el registro0 en el SICOES en los plazos

establecidos en la normativa vigente.

47. Elabora el Memorandum de Designacién de Responsable o
Comision de Recepcién y remite mediante proveido en Hoja
de Rufa, a lo MAE o autoridad delegada para su
consideracion y firma correspondiente.

Maximo
2 dias

MAE O AUTORIDAD
DELEGADA

DESIGNACION DE RESPONSABLE O COMISION DE RECEPCION

48. Revisa y fima el memordndum de designacion de
Responsable o Comision de Recepcidn y remite a la UAF para
su notificacion.

Mdximo 2 dias

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (UAF)

NOTIFICACION

49. Nofifica a la Comisibn o Responsable de Recepcidn
adjuntando una fotocopia de la Orden de Compra, Orden de
Servicio o Contrato.

50. En procesos de Contratacion de Consultoria Individual de
Linea, remite al Area de Recursos Humanos mediante nota,
fotocopias de los siguientes documentos:

* Contrato.

* Memorandum Designacion Responsable o Comisién de
Recepcion.

+ Términos de Referencia.

+ Certificacion Presupuestaria.

* Certificacion SIPP.

Maximo
2 dias

y RECEP DEL BIEN ERV s i iz
COMISION O 51. Elabora el Informe o Acta de Conformidad (segin o e
RESPONSABLE DE correspondal o el informe de Disconformidad de Recepcién ap bl

RECEPCION del Bien o Servicio, dirigido a la MAE o autoridad delegada, | €S€PCioN del bien o
conforme alo establecido en el Art. 39 de las NB-SABS. R0

Mdéximo 2 dias a

52. Recibido el Informe o Acta de Conformidad o el informe de partir de la

MAE O AUTORIDAD Disconformidad de Recepcidn del Bien o Servicio, remite a la recepcion del

DELEGADA UAF para fines de registro en el SICOES y derivacién para el informe de

pago correspondiente (cuando corresponda) conformidad o

disconformidad.
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Ministerio de
_|_ECONOMiA
= FINANZAS PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos

PLAZIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES (DiAS HABII.ES)
REGISTRO DE REQEPgléN EN EL SICOES, CIERRE Y ARCHIVO

53. La UAF con la informacién del informe o acta de conformidad
o Informe de Disconformidad, registra la recepcién del bien o

servicio en el SICOES, a través del Formulario 500, Mdaximo 15 dias de

UNIDAD 54. Redliza el pago comrespondiente emitido el Informe de

ADMINISTRATIVA (UAF) 55. Elabora a solicitud del proveedor el cerfificado de | Conformidad o

56.

cumplimiento del contrato, para firma de la MAE o autoridad
delegada.

Archiva la carpeta del proceso de contratacion. Fin del
procedimiento.

Disconformidad
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Dﬂ ECONOMiA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ENANZAS FUBLICAS CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Unictad de Coordiraciin de Programas y Proyectos

SECCION Iii )
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 21. (Cuantia)

La cuantia en la Modalidad de Licitacién PUblica es mayor a Bs1.000.000.- (UN MILLON
00/100 BOLIVIANQS) adelante.

Articulo 22. (Tipos de Convocatoria)

a) Convocatoria PUblica Nacional, para contrataciones mayores a Bs1.000.000.- (Un
Millén 00/100 bolivianos) hasta Bs70.000.000.- (Setenta Millones 00/100 bolivianos).

b) Convocatoria Plblica Internacional, para confrataciones mayores «
Bs70.000.000.- (Setenta Millones 00/100 bolivianos).

Articulo 23. (Autoridad Responsable)
La Autoridad Responsable es el RPC.
Articulo 24. (Tiempo Estimado de Ejecucidn)

El tiempo estimado de ejecucién desde la recepcion de la solicitud hasta la suscripcién
del Confrato, es el siguiente:

a) Para Litaciones PUblicas Nacionales: Sesenta v siete (67) dias hdbiles.
b) Para Litaciones PUblicas Internacionales: Setenta y siete (77) dias hdbiles.

Articulo 25. (Procedimiento)

PLAZIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES (DiAS HABILES)
| ACTIVIDADES P )

1. Elabora, rubrica y firma las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia de los Bienes, Obras o Servicios requeridos
(rdbrica en las primeras hojas v fima con identificacion en la
hoja final], detallando todas sus caracteristicas (Ver Anexo 1:
Guia para la elaboracién de especificaciones técnicas o
férminos de referencia.

Determinado por la

4 J 2. Estima el Precio Referencial de los Bienes, Obras o Servicios, Unidad. Seliciionts
,f) s soucnanre | Schrionds ko riemoden o documeniacien de 19900 | on'funcion i piozo
(us) P ook de requerimiento de

interes, andlisis de mercado, cuadros comparativos de precios

: ; 7 | taci
ofertados en anteriores convocaterias dentro de la gestion u ;mble:::igg‘me?wc é;}
ofras vigentes, realizados de manera previa a la gjecucién de POA

la contfratacién, con informacién ne mayor a los treinta dias de
antigledad). En caso de Consultorias de Linea se deberd
adjuntar una copia de la equivalencia de funciones, haciendo
referencia al monto requerido emitide por el drea de Recursos
Humanos.

3. Elabora y firma el “Formulario de Solicitud de Contratacién de
Bienes o Servicios" - FS-CBS mismo que debe contar con la
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Minsszeno de
CONOMIA
NANZAS PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Unicad de Coordnacion de Programas y Prayectos

PLAIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES (DI'AS HABII.ES}
“Verificacion POA" del Area de Planificacion y "Verificacion
PAC" de la UAF. Anexo 2: Modelo de Formulario de Solicitud de
Contratacién de Bienes o Servicios).
4. Elaboray firma la “Nota de Solicitud de emisién de Certificacion
Presupuestaria e Inicio de Proceso de Contratacién” dirigida a
la UAF vy la remite adjuntando la documentacién sefialada en
los numerales 1, 2y 3. [Ver Anexo 3: Modelo de Nota de Solicitud
de Emision Cerfificacion Presupuestaria e Inicio de Proceso de
Contratacion).
REVISION DE SOLICITUD Y DOCUMENTACION DE RESPALDO
5. Recibe y verifica la documentacién e instruye al Area de
Presupuestos, la emision de la Cerfificacion Presupuestaria,
mediante preventivo SIGEP o certificacién  manual  (si
corresponde).
Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el framite a la
Unidad Solicitante a fin de que sean subsanadas.
UNIDAD EMISION DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA Y ELABORACION DE
ADMINISTRATIVA DBC Mdximo
(UAR) 6. Emite la cerfificacion presupuestaria, mediante preventivo 4 dias
SIGEP a traves del Area de Presupuestos y Certificacién SIPP a
través del Area de Planificacion. (La certificacidn puede ser
manual cuando correspondal).
7. Elobora DBC segin modelo aprobado por el Organo Rector
cuando se trate de contratacion por solicitud de cotizaciones
O propuestas conforme a las especificaciones técnicas o
términos de referencia elaborados por la unidad solicitante.
8. Remite al RPC las Cerfificaciones, el DBC elaborado y Ia
documentacién.
AUTORIZACION
9. Recibe la documentacion mencionadas, verifica la misma
autoriza el inicio del proceso de confratacién firmando el
formulario FS-CBS e instruye mediante proveido en la hoja de Mdaximo
RPC ruta a la Unidad Administrativa UAF la publicacion de la 1 dia
Convocatoria y el DBC.
Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el tramite a la
US/UAF a fin de que sean subsanadas.
APERTURA DE CA Y PUBLICA
10. La UAF publica la Convocatoria y el DBC mediante formulario
ADMLlll:lq]I?T:ADTIVA IF)O en el SICOES_y la conlvocmor‘ic enla Mfaso de Pones‘_ Méximo
NOTA: La convocatoria podrd ademds ser publicada en medios de 2 dias
(VAF) comunicacion y en la pdgina WEB de la entidad.
INSPECCION PREVIA
11. Si ha sido programada en la convocateria, se lleva a cabo por
+  UNIDAD SOLICITANTE la US en coordinacién con la UAF Distitro: delos 4l
/ (US) Y UNIDAD 12. La UAF, es la responsable de elaberar el acta de inspeccidn previos a la Reunidn
ADMINISTRATIVA DFEVI.Q. de Acl A
(VAF) e Aclaracion
NOTA: Suscrita el Acta por todos los asistentes a la Inspeccién se
deberd enfregar una copia a los mismos.
CON SCRITA.
RPC, UNIDAD 13. Las consultas escritas serdn dirigidas al responsable designado M hite e st s
' SOLICITANTE Y UNIDAD en la convocatoria, 3 o
ADMINISTRATIVA 14, Serdn recepcionadas por el drea de corespondencia o en su pre:lols s Ic_:éReumon
(VAF) defecto al correo electrénico sefialade para el proceso de Sehekidcon
contratacion.
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Ministerio de
rl ECONOMIA
= FINANZAS PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Unidad dy Coordiracisn de Programas y Proyectos

RESPONSABLES

ACTIVIDADES

~PLAIO
(DIAS HABILES)

UNIDAD SOLICITANTE
(US) Y UNIDAD
ADMINISTRATIVA

REUNION INFORMATIVA DE ACLARACION

15. La UAF esla encargada de llevar adelante la reunion aclarativa
de informacién, en coordinacién con la US de acuerdo a la
convocatoria,

1. LaUSesla encargada de responder las consultas relativas a las
especificaciones técnicas o términos de referencia.

Minimo 8 dias previos
a la Presentacion de

(VUAF) 17. Lo UAF es la encargada de responder las consultas relativas a Hepdesids
la parte administrativa.
18. La UAF es la responsable de la elaboracion, suscripcion y
publicacion del Acta de la Reunidn Informativa de Aclaracidn.
UNIDAD SOLICITANTE 19. Remite los antecedentes del proceso de contratacién al RPC Mésdimo 1 did de
(US) Y UNIDAD solicitando mediante informe la aprobacion del DBC. e tactisadd o
UNIDAD NOTA: El infome de solicitud de aprobacién del DBC estard REURER e
ADMINISTRATIVA debidamente justificado y establecerd de manera clara si tiene o i
: Aclaracion
(UAF) no enmienda(s).
RE§QLL!§I(5N ADMINISTRATIVA DE APROBACION DEL DBC Mdximo 2 dias de
20. Instruye mediante proveido al Area Legal (AL) la elaboracion | efectuada la
RPC de la Resolucion Adminisirativa de Aprobaciéon del DBC | Reunidn de
adjuntando la carpeta del proceso. Aclaracion
ELABORACION DE LA RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE APROBACION
DEL DBC
i 21. Revisa la documentacién, elabora, visa v firma la Resolucién | 3 dias desde la
UNIDAD JURIDICA Administrativa solicitada de acuerdo con el informe técnico de | recepcion de
(AL) aprobacién del DBC y remite al RPC, mediante proveido en | solicitud elaboracion
hoja de ruta para su firma. de la Resolucién de
Aprobacién del DBC
APROBACION DEL DBC
RPC 22. Firma la Resolucion Administrativa de Aprobacién del DBC vy la Ervelcity
remite con la carpefa del proceso a la UAF, e instruye su
notificacion.
NOTIFICACION
23. Redliza la notificacién de la Resolucién Administrativa de
Aprobacién del DBC en el SICOES, mediante formulario 120. 2 ”
UNIDAD 24. Elabora el Memordndum de Designacion de Comisiéon de Moil_gwo 2 dios c:e
ADMINISTRATIVA Calificacién y remite mediante proveido en Hoja de Ruta, al g;‘o‘m‘éi o dg
(UAF) RPC para su consideracion y firma comrespondiente., Aprobacién del DBC
NOTA: Para la impugnacidon a la Resolucion Administrativa de
aprobacion del DBC se procederd conforme a normativa vigente.
NACION DE ISION DE CALIFICACION Dentro de los 3 dias
RPC 25. Revisa y firma el memordndum de designacién de la Comision | previos a la
de Cadlificacion y remite a la UAF para su nofificacion. presentacion de
propuestas
RE N DE PROP S Convocatoria
26. Hasta la fecha y hora establecida en la convocatoria: PUblica Nacional:
a) Para propuestas en medio fisico, se recibe las Propuestas | Minime 15 dias
presentadas en el libro de registro comespondiente. Ciera | desde la
el acta, la firma y la deriva a la comision de calificacién publicacion de g
UNIDAD adjuntando los sobres (si los hubiera), Convocatoria en el
ADMINISTRATIVA b) Para propuestas en medio digital, se recibe las propuestas | SICOES
(AREA DE CORRESPONDENCIA) presentadas a fravés del Registro Unico de Proveedores del | Convocatoria
Estado (RUPE), de acuerdo con las condiciones | Piblica
establecidas en el DBC. Internacional:
Minimo 20  dias
desde la

publicacién de o
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Ministerio de

ECONOMIA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

== 1 b i
EDANTAS PUBHCAS CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS ==
Unidad de Coordinacién de Programas y Proyectos
PLAZO
RESPONSABLES ACTIVIDADES (DiAS H/\BILES)
Convocatoria en el
SICOES
APERTURA DE PROPUESTAS
27. De acuerdo con el cronograma establecido en g
convocatoria, efectia la Apertura de las propuestas (en medio
fisico o electrénico), realizando los siguientes actos:
a. Informar sobre el objeto de la convocatoria.
b. Informar sobre las Publicaciones realizadas,
c. Darlectura ala némina de propuestas recibidas.
d. Efectuar la Apertura Electrénica en SICOES, una vez El i e s
cumplida la fecha y hora establecidos en el cronograma. resenlaEIG s
e. Efectuarla Apertura de Sobres (en fisico) P C: bl 50
COMISION DE f.  Darlectura de las propuestas econdmicas recibidas. propuestas {Hasta

minutos después de
la hora limite de
presentacion de
propuestas)

CALIFICACION g. Verificar la presentacion de los documentos solicitados a
los proponentes en el DBC, mediante el(los) Formulario(s)
respectivol(s), establecido(s) en el DBEC.

h. Rubricar todas las pdginas de cada propuesta original,
excepto la garantia de seriedad de propuesta.

i. Elaborar el Acta de Apertura de Propuestas e imprimir el
acta de apertura de propuestas electronicas.

NOTA: Para esta actividad se podrd invitar a un representante de la

Unidad Juridica, de transparencia y ofros que se considere

necesario

EVALUACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS

28. Efectla la evaluacién de las propuestas presentadas de |Mdaximo 8 dias de
acuerdo con lo establecido en el DBC. efectuada la

29. Si considera perfinente, convoca a fodos los proponentes (via |Apertura de
correo institucional], comunicando el medio virtual o enlace de |Propuestas (En caso
conexion para la aclaracién sobre el contenido de una o mds |de que se solicite
propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o |asesoramiento legal,

COMISION DE econdémica presentada, emitiendo un Acta suscrita por fodos |el plazo se extenderd
CALIFICACION los asistentes, en funcidn al plazo
30. En caso de existir propuestas electronicas con firma digital [que determine Ia
(documentos descargados que no consignen la  firma |Comisién de
escaneadal, se verificara la autenticidad de los mismos a fravés |Calificacién o
del sitio web: validar.firmadigital.oo Responsable de
31. Elobora el informe de Evaluacién y Recomendacién de |Evaluacién  en  su
Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta y remite al RPC. solicitud)

REVISION Y APROBACION DE INFORME

32. Revisa el informe v procede a:
a) Su aprobacion (con el V°B® en dicho documento)

RPC b} Solicita su complementacién
c) Rechaza el mismo

33. Mediante proveido en la Hoja de Ruia, al drea juridica, la
elaboracion de la Resolucion Administrativa de Adjudicacién
y/o Declaratoria Desierta, (Continda en numeral 36).

RME EMENTARI

Mdaximo 3 dias

COMISION DE 34. En caoso de solicitud de mayor informacién, complementacién T 5
CALIFICACION o sustentacion, elabora el informe correspondiente y lo remite Mg 3 2los
al RPC.
ECHAZO DE INF ECOM NTAR OTIFI N
RPC 35. Si decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la

recomendacién, deberd elaborar un informe fundamentado MiShIRTIE 2 il

dirigido a la MAE vy a la Coniraloria General del Estado.
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PLALIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES 3 (DIAS HABILES)
E DE RESOLUCION ADMINI TIVA DE ADJUDICA
Y/O DECLARAT DESIERTA

UNIDAD JURIDICA

36. Revisa la Documentacion, elabora y visa la Resolucion

Maximo 3 dias

(AJ) Adminisirativa Solicitada de acuerdo al informe de evaluacién
y recomendacion y remite al RPC mediante proveido en hoja
de ruta para su firma.
37. Revisa y si corresponde firma la Resolucién de Adjudicacion o
RPC Declaratoria Desierta e instruye mediante proveido en hoja de Maximo un dia
ruta a la UAF su noftificacion.
38. Nofifica la adjudicacion y/o declaratoria desierta adjuntando
el informe de Evaluacion y Recomendacion de la Comisidn de i 5
Calificacién, mediante suypublicocién en el SICOES. Maxmo 2 dias, de
: 7 A ; emitida la
UNIDAD a. En caso de Declaratoria Desierta, a través del formulario Rasolucian 4
ADMINISTRATIVA 170 y elabora nota a la US comunicando la Declaratoria Adidecien /
(UAF) Desierta. Fin del procedimiento. uolcdeh ¥ie

b. En caso de adjudicacion, registra la informacién en el
SICOES a traveés del formulario 170.

NOTA: Para la impugnacién a la Resolucidn de Adjudicacién o

Declaratoria desierta se procederd conforme a normativa vigente.

Declaratoria
Desierta

MAE, RPC, COMISION DE

CALIFICACION Y

CONCERTA E MEJORES CONDICIONES TECNICAS

39. Opcionalmente, una vez vencido el plazo de presentacidn de
Recurso Administrafivo de Impugnacion, se podrd acordar
mejores condiciones técnicas de contratacion, sila magnitud y
complejidad de la confratacion asi lo amerite, aspecto que
deberd ser sefialado en el Acta de Concertacién de Mejores
condiciones técnicas.

Maximo 2 dias de
vencido el plazo de
presentacion de

ADMINISTRATIVA

| (AREA DE CORRESPONDENCIA)

PROPONENTE
ADJUDICADO 2 1 S = BEURO de
NOTA: Para tal efecto previa notificacion al proponente adjudicade | Impugnacién
via cormeo institucional, se comunicard en medio virtual, asi como el
enlace de conexion, sefidlando fecha y hora del mismo, (sin
perjuicio de que esta reunion se pueda efectuar de manera
presencial).
SOLICITUD DE DOCUMENTOS PARA ELABORACION DE CONTRATO Maximo 2 dias de
40. Vencido el plazo de fres (3) dias habiles para la presentacién | vencido el plazo de
de Recurso Administrativo de Impugnacion, elabora Nota de | presentacién de
UNIDAD solicitud de documentacién correspondiente al o los | Recurso de
ADMINISTRATIVA proponente(s) adjudicado(s) para la elaboracién de Contrato, | Impugnacién o de
(UAF) otorgando el plazo respectivo. Gestiona la firma del RPC v | haberse efectuado
notifica la misma. la Concertacion de
Mejores Condiciones
Técnicas.
RECEP E DOCUMENT LP Nacional:
41. Recibe documentacién presentada por el o los Proponente(s) | Minimo 10 dias de
adjudicado(s). realiza el registro comespondiente y deriva al | notificada la
_ RPC. solicitud de
" \ UNIDAD documentos

LP Internacional:
Minimo 15 dias de

notificada la
solicitud de
documentos

. te Economia y &3

anzas Publicas

w .~ ———SS——_—————————————

Pagina 21 de 30




Ministeric de.

_.I...._EE?.NYOME _
= FINANZAS PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

l - ;;. > )

Unidad de Coordinacidn de Programas y Proyectos

(AL} para su revision y elaboracién del informe legal y conirato

PLAIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES (DiAS HABILES)
a. Recibe la documentacion a la documentacién y remite a la
comision de calificacién para la verificacion correspondiente.
RPC Méximo 1 dia
COMISION DE VERIFICACION TECNICA DE DOCUMENTOS
CALIFICACION 42, Redliza la verificacién técnica de documentos presentados vy Méximo 2 dias
remite informe al RPC
RPC 43. Recibe el informe y remite los antecedentes a la unidad juridica

UNIDAD JURIDICA
(AL)

REVISION DE LEGALIDAD DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR

EL_O LOS PROPONENTES ADJUDICADOS Y ELABORACION DE

CONTRATO

44. El Area Legal recibe los antecedentes, revisa la legalidad de la
documentacién presentada, elabora e informe legal vy si
comesponde elabora el confrato en 4 ejemplares. (Visa el
contrato en cada hoja y firma en la hoja final)

45. Gestiona la firma de la MAE o autoridad delegada y de (de los)
proponente (s] adjudicado (s).

46. Remite antecedentes a la UAF.

NOTA: La Unidad Juridica (AL) deberd cumplir con el registro del
contrato en el Sistema de la Contraloria General del Estado
conforme a procedimientos v plazos establecidos en normativa
vigente.

Mdximo 5 dias

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
(UAF)

47. Registra en el SICOES la contratacion efectuada, mediante el
Formulario 200.

48. Elabora el Memordndum de Designacion de Comision de
Recepcion y remite mediante proveido en hoja de ruta a fravés
de la UAF a la MAE o autoridad delegada para su
consideracion y firma comespondiente.

Mdximo 15 dias de
suscrito el Contrato

Mdaximo 2 dias de
recibido el Contrato

MAE O AUTORIDAD

DESIGNA MISION DE RE
49. Revisay firma el memordndum de designacion de Comision de

Mdximo 1 dia

} RECEPCION

corresponda) o el Informe de Disconformidad de Recepcion
del Bien o Servicio, dirigido a la MAE o Autoridad delegada
conforme a lo establecido en el Articulo 39 de las NRB-SARS.

HELBGROA Recepcidn y remite a la UAF para su notificacion.
UNIDAD _NQTIFICACIQN
ADMINISTRATIVA 50. Nofifica ala Comisién de Recepcidn adjuntando una fotocopia Mdximo 1 dia
(UAF) del Contrato.
N\ RECEPCION DEL BIEN O SERVICI ) Médime 5 dias o
| COMISION DE 51. Elobora el Informe o Acta de Conformidad (segin i de a

recepcion del bien o
servicio.

52. Recibido el Informe o Acta de Conformidad o el Informe de

Maximo 2 dias a

MAED%L:gL%ﬁDAD Disconformidad de Recepcién del Bien o Servicio, remite a la | partir de la

(para designacién de UAF para fines de registro en el SICOES y derivaciéon para el | recepcion del

Comisién de pago correspondiente (cuando correspondal. informe de

R conformidqd o
Sapee disconformidad.
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PLAIO
RESPONSABLES ACTIVIDADES {DIAS HABII.ES}
REGISTRO DE RE N EN EL SICOE EY ARCHIV
53. La UAF con la informacion del informe o Acta de Conformidad
o el informe de Disconformidad, registra la recepcion del bien
o servicio en el SICOES, a fravés del Formulario 500.
UNIDAD 54, Realiza el pago comrespondiente. Mdximo 15 dias de
ADMINISTRATIVA §5. Elobora a solicitud del proveedor el cerfificado de | emifido elinforme de
(UAF) cumplimiento de contrato para fima de la MAE o autoridad | Conformidad o
delegada. Disconformidad
54. La UAF Archiva la carpeta del proceso de contratacion. Fin del
procedimiento.
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SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 26. (Cuantia)
Sin limite de monto.

Articulo 27. (Causales)

Las causales aplicables para las contrastaciones bajo la modalidad directa son las
estipuladas en el articulo 72 del DS N°0181 NB-SABS.

Asimismo, la UCPP podrd efectuar contrataciones directas de bienes y servicios provistos
por Empresas Publicas, Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas, Empresas con
Participacion Estatal Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacién Mayoritaria del
Estado, asi como a sus Filiales o Subsidiarias, siempre y cuando:

a)  Su misién institucional determine la capacidad de ofertar bienes y servicios
b) Dispongan de capacidad suficiente para cumplir con las condiciones
establecidas por la entidad convocante

c) Los precios de su propuesta econémica fueran iguales o menores a los precios
del mercado

d) Los bienes o servicios ofertados cuenten con la calidad requerida.

" La auvtoridad responsable es el RPA o el RPC de acuerdo con el monto de la
confratacion:

a) Paraimportes entre Bsl.- hasta Bs1.000.000.-, el RPA.
b) Paraimportes mayores a Bs1.000.000.- adelante, el RPC.

Articulo 29. (Funciones)

“)\ Las funciones del RPA o RPC son:

a
.

a) Autorizar el inicio del proceso de contratacién.
b) Emitir la Nota de Adjudicacion.
c) Suscribir la elaboracién del Contrato, cuando corresponda.

Articulo 30. (Registro en el SICOES)

Las contrataciones directas deberdn ser registradas segun lo establecido en el Manual
de Operaciones del SICOES.
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Articulo 31. (Presentacién de la Informacién de la Contratacién a la Contraloria General

del Estado)

Una vez suscrito el contrato, la MAE o Autoridad Delegada para la suscripcion de
contratos, serd responsable de presentar la informacién de la contratacidn a la
Contraloria General del Estado, a través de la UAF, de acuerdo a normativa vigente.

Articulo 32. (Procedimiento)

El procedimiento descrito a continuacién debera ser aplicado para las siguientes causales
establecidas en el Articulo 72 del DS N°0181 NB-SABS del presente Manual: a), c), e)f), g), h),
k) y n) y el paragrafo Il.

RESPONSABLES

ACTIVIDADES

UNIDAD SOLICITANTE
(us)

ACTIVIDADES PREVIAS

1.

Elabora, rubrica y firma las Especificaciones Técnicas del Bien o
Servicio requerido (rUbrica en las primeras hojas y fima con
identificacién en la hoja final), detallando todas sus caracteristicas
(Ver Anexo 1: Guia para la elaboracion de especificaciones
técnicas y términos de referencial.,

Estima el Precio Referencial de los Bienes, Obras o Servicios,
adjuntando la  informacién o documentacién de respaldo
correspondiente (consistente en cotizaciones, propuestas, andlisis
de mercado v ofras realizados de manera previa a la ejecucion de
la confratacién con informacién no mayor a 30 (treinta) dias de
antigledad).

Recaba a fravés de la Unidad Administrativa Financiera (UAF), el
Certificado del Servicio Nacional de Pafrimonio del Estado (SENAPE)
que establezca la inexistencia de un bien inmueble con Ias
caracteristicas del bien solicitado, de acuerdo a normativa vigente
"SOLO APLICA A ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES"

Elabora y firma el "Formulario de Solicitud de Contratacién de Bienes
o Servicios" — FS - CBS mismo gue debe contar con la *Verificacién
POA" del Area de Planificacién y "Verificacién PAC™ de la UAF. (Ver
Anexo 2: Modelo de Formulario de Solicitud de Contratacion de
Bienes o Servicios).

Elabora y firma la “Nota de Solicitud de Emision de Certificacién
Presupuestaria e Inicio de Proceso de Contratacion” dirigida a la
UAF y remite adjuntando la documentacién sefalada en los
numerales 1, 2, 3y 4 (Ver Anexo 3: Modelo de Nota de Solicitud de
Emisién de Certificacién Presupuestaria e Inicio de Proceso de
Contratacion).

UNIDAD
DMINISTRATIVA (UAF)

EMISION DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

6.

7.

Recibe la documentacion, revisa y a través del Area de
Presupuestos (AP} emite la Certificacion Presupuestaria mediante
preventivo SIGEP o ceriificacion manual segin corresponda) vy
Certificacion SIPP a través del Area de Planificacion.

Remite al RPA o RPC las Cerlificaciones v la documentacion.

RPA o RPC

AUTORIZACION

Recibe la documentacién mencionada, verifica la misma y autoriza
elinicio del proceso de contratacién mediante la firma en el espacio
respectivo del FS-CBS, instruyendo a la UAF en hoja de ruta la
elaboracién de la Nota de Adjudicacién segin cotizacidn o
proforma adjunta.

Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el tramite a la
Unidad Solicitante a fin de que sean subsanadas.
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RESPONSABLES ACTIVIDADES

EJECUCION DEL PROCESO DE CONTRATACION

9. El Area de Adquisiciones apertura carpeta para el proceso de
contratacion.

10. Elabora la Nota de Adjudicacion solicitando la documentacion

UNIDAD comrespondiente en fotocopia simple para la elaboracién de la

ADMINISTRATIVA (UAF) Orden de Compra u Orden de Servicio o Contrato.

11. Remite al RPA o RPC la Nota de Adjudicacién para la firma
correspondiente, posteriormente notifica la Adjudicacion v recaba
por conducto regular (ventanila de correspondencia) la
documentacién requerida en la citada Nota.

12, Recibe la documentacion y remite los antecedentes a la Unidad
Juridica (AL} para su revisidon y elaboracion del Informe Legal y

RPA contrato.

13. En caso de formalizar la contratacidén mediante orden de compra u
orden de servicio remite antecedentes a la UAF. (Continua en el
numeral 17}

UNIDAD JURIDICA

ELABORACI TRATO

14. Recibe los antecedentes, revisa la legalidad de la documentacion,
elabora el informe legal v si corresponde elabora el contrato en 4
ejemplares. (Visa el contrato en cada hoja vy firma en la hoja final)

15. Gestiona lo fima de la MAE o Autoridad Delegada y del (de los)
proponente(s] adjudicado (s)

ADMINISTRATIVA (UAF)

(AL) 16. Remite antecedentes a la UAF,

NOTA: La Unidad Juridica (AL} deberd cumplir con el registro del contrato

en el Sistema de la Contraloria General del Estado conforme a

procedimientos y plazos establecidos en normativa vigente

17. Recibe la campeta del proceso de contratacian.

18. Registra la contratacidon efectuada en el SICOES, a través del
Formulario 400, solamente para contrataciones mayores a Bs20.000.-

19. Elabora el memorandum de designacidn de Responsable o
Comisiéon de Recepcion.

UNIDAD

20. Remite la carpeta del proceso de contratacidn a la MAE o
autoridad delegada para la fima del Memordndum de
Responsable o Comision de Recepcion, mediante proveido en hoja
de ruta

NOTA: La UAF efectuara el registro en el SICOES en los plazos establecidos

en la normativa vigente.

" MAE O AUTORIDAD

DESIGNACION DE COMISION O RESPONSABLE DE RECEPCION,
21. Firma el Memordndum de designacion de Responsable o Comisidn

ADMINISTRATIVA (UAF)

DELEGADA de Reqepcién y remite a la UAF para su notificacion.
NOTIFICACION Y REGISTRO
UNIDAD 22, Recibe la carpeta del proceso y el Memordndum de designacion

de Responsable o Comisién de la Recepcidén debidamente firmado.
23. Noftifica al Responsable o Comisién de Recepcion adjuntando una
fotocopia de la Orden de Compra u Orden de Servicio o Conirato,

RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

W]  DELEGADA

COMISION O 24. Elabora el Informe o Acta de Conformidad (segun corresponda) o
RESPONSABLE DE Informe de Disconformidad de Recepcidn del Bien o Servicio en un
RECEPCION plazo méximo de cinco (5) dias hdbiles a partir de la recepcién del

B AN Bien o Servicio, dirigido a la MAE o autoridad delegada.
.| \MAE O AUTORIDAD 25. Recibe el Informe de Conformidad o Disconformidad de Recepcidn

del Bien o Servicio, e instruye a la UAF el registro del Formulario 500
en el SICOES (si corresponde) v el pago comespondiente.
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RESPONSABLES ACTIVIDADES
REGISTRO DE RECEPCION EN EL SICOES, CIERRE Y ARCHIVO

26. Con lainformacién del informe o Acta de conformidad o Informe de
Disconformidad de recepcién del Bien, Obra o Servicio, la UAF
UNIDAD registra en el SICOES a fravés del Formulario 500, solamente para
ADMINISTRATIVA (UAF) contrataciones mayores a Bs20.000.-
27. la UAF remite la documentacién original del proceso de
contratacién al Area de Finanzas e instruye mediante proveido el
pago correspondiente. Fin del procedimiento.

Articulo 33. (Servicios Publicos)

En este caso la entidad procederd al pago directo de los servicios en funcidn al consumo
mensudl, previo informe de conformidad del drea de servicios generales.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 35. (Cuantia)
Sin limite de monto.
Articulo 34. (Causales)

Las causales aplicables para la contratacién por excepcién son las determinadas por el
articulo 65 del DS N°0181 NB-SABS.

Articulo 37. (Autoridad Responsable)

La autoridad responsable de los procesos de contratacion por excepcion es la MAE de
la UCPP.

Atticulo 38. (Registro en el SICOES)

Las contrataciones por excepcion deberdn ser registradas segin lo establecido en el
PCTI Manual de Operaciones del SICOES.

v

.- "“'“:,, e b \Articulo 39. (Remisién de la informacién del proceso de contratacién a la Contraloria

o/ - General del Estado)

Una vez suscrito el confrato, la MAE o el (la) jefe(a) de la Unidad Administrativa
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El plazo estimado del proceso de contratacion serd establecido en el procedimiento
aprobado por la MAE en la Resolucién Administrativa para cada proceso de
contratacion, que no deberd exceder de 30 (treinta) dias hdbiles, plazo que podrd ser
ampliado por la MAE, de manera excepcional, en casos debidamente justificados.

El plazo mencionado serd computable a partir de la autorizacién del inicio del proceso
de confratacion por excepcién hasta la firma del contrato.

Articulo 41. (Procedimiento)

RESPONSABLES ACTIVIDADES P

(DIAS HABILES)
ACTIVIDADES PREVIAS
1. Elabora, rubrica y firma las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia de los Bienes o Servicios requeridos (rdbrica en las
primeras hojas y firma con idenfificacion en la hoja final),
detallando todas sus caracteristicas.
2. Estima el Precio Referencial de los Bienes o Servicios, adjiuntando la
informacion o documentacién de respaldo correspondiente

UNIDAD SOLICITANTE (consistente en cotizaciones, propuestas, andlisis de mercado,
(us) andlisis de precios unitarios U ofros pertinentes redlizados de
manera previa a la solicitud de la contratacion). Determinado por la

3. Elabora y firma la "Carta de Solicitud de emisién de Certificacion | Unidad  Solicitante
Presupuestariac y Ceriificacion POA" diigida a la Unidad | en funcién al plazo
Administrativa Financiera (UAF) y al drea de planificacion | de la necesidad del
respectivamente, adjuntando la documentacién sefialada en los | requerimiento de Ia
numerales 1 y 2 y otra que fuere necesaria. contratacién,

REVISION DE SOLICITUD Y DOCUMENTACION DE RESPALDO

4. Recibe la "Carta de Solicitud de emision de Certificacion
Presupuestaria para Contratacion por Excepcidn” v verifica que la
documentacion adjunta se encuentre completa y correctamente
presentada.

5. Instruye al Area de Presupuesto la emisién de la Certificacion
UNIDAD Presupuestaria, adjuntando toda la documentacion.

ADMINISTRATIVA Nota: En caso de existir observaciones, se devolverd el trdamite a la

(UAF) Unidad Solicitante a fin de que sean subsanadas.

EMISION DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

6. Emite lo cerfificacién presupuestaria, mediante el Area de
Presupuestos y Cerlificacién SIPP mediante el Area de Mdéximo
Planificacion; vy a través de la UAF remite a la Unidad Solicitante 2 dia
con toda la documentacién para la elaboracién del Informe
Técnico de la Contratacidn por Excepcion.

7. Elabora el Informe Técnico de la Contratacidon por Excepcién
dirigido a la MAE que deberd estructurarse considerando
minimamente los siguientes aspectos:

» Antecedentes: Aspectos que han dado lugar a la contratacién
por excepcion, normafiva y otros.
» Justificacién: considerando la causal de la contratacién por

UNIDAD SOLICITANTE Excepcion (de acuerdo a los incisos sefialados en el articulo 65 Maximo

(us) del DS N° 0181 NB-SABS} mencionando y adjuntando la 2 dias

M\ documentacién de respaldo correspondiente.

it “e! » Andlisis (técnico - financiero)

* Procedimiento para la contratacién por excepcién (En

coordinacion con la UAF y el drea de Planificacién)

« Conclusiones: Resumen de aspectos relevantes del informe.

* Recomendaciones:

Maximo
2 dias

Lic. Luis Felix “z»
ueltar VorgRequi ==
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¥ Mediante Resolucién Administrativa la aprobacion del
informe técnico justificacion de la contratacion por
excepcion; la autorizacidon de la contrataciéon en la
Modalidad por Excepcidn; el inicio del proceso de
contratacion por Excepcién y la aprobacién del
procedimiento de confratacion por excepcién propuesto.

v Instruccion a la UAF de registro de la contratacién en el
PAC de la UCPP.

¥ Instruccién al Area Legal para la elaboracién de informe
legal correspondiente.

v La adjudicacion del proveedor, (si corresponde).

v La Invitacion a potenciales proponentes a presentar sus
propuestas (sugiriendo a dichos potenciales proponentes
si corresponde)

Asimismo, deberd adjuntarse al Informe, minimamente la siguiente
documentacion:
» El "Formulario de Solicitud de Confratacion de Bienes o
Servicios" — FS-CBS. (Ver Anexo 2: Modelo de Formulario de
Solicitud de Contratacién de Bienes o Servicios).
Formulario POA aprobado
Certificacion Presupuestaria
Certificacién SIPP
Certificacion del SENAPE (cuando comrespondal), tramitado a
través de la UAF

« Oftras cerificaciones y documentos que de acuerdo a

normativa vigente se requieran.,

8. Remite ala MAE el Informe.

9. Recibe y verifica la solicitud de contratacion y documentacion

MAE adjunta. i coresponde instruye al Area Legal (AL) la elaboracion M?Ego
del Informe Legal y Resolucion Administrativa respectiva.
10. Elabora el informe legal y la Resolucidn  Administrativa
correspondiente,
La Resolucidbn Administrativa deberd considerar en su parte
resolutoria minimamente la aprobacién del informe técnico
justificacion de la contratacién por excepcion; la autorizacidn de e
UNIDAD JURIDICA la contratacién en la Modalidad por Excepcién; el inicio del Mebame
(AL) 5 o i 4 dias
proceso de contratacion por Excepcidn y la aprobacién del
procedimiento de contratacion por excepcion propuesto
11. Remite la Resclucion debidamente visada a la MAE, para su firma
comrespondiente.
12. Fima la Resolucién y remite la documentacién del proceso a las M
MAE Unidades que ejecutardn el proceso de contratacion conforme o 203;210
procedimiento aprobado.
UNIDAD EJECUCI EL PROCE ONTRATA Segun plazos del
; ) ADMINISTRATIVA 13. Ejecutan la contratacién segin procedimiento establecido en la | procedimiento
(UAF) Resolucién Administrativa. establecido en la
UNIDAD SOLICITANTE Resolucidn
(Us)
Nota: Culminado el procedimiento establecido en la Resolucion
UNIDAD Administrativa mencionada en el numeral 10, se prosigue con el | Mdximo 15 dias de
ADMINISTRATIVA numeral 14 suscrito la Orden de
(UAF) REGISTRO Compra u Orden de

14. Registra la conirafacién efectuada en el SICOES, a través del | Servicio o Contrato
Formulario 400.
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Ministerio de £
ECONOMIA

FINANZAS PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Unidad de Coardinacion de Programas y Proyectos

UNIDAD JURIDICA 15. Registra el contrato en el Sist_emo de la Confraloria General del | Plazo estobleci_do
(AL) Estado, en los plazos establecidos. por normativa
vigente
n RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO ‘ ' _ MBkihe 5 dige q
COMISION O 16. Elabora el Informe de Conformidad o Disconformidad de it q la
RESPONSABLE DE Recepcion del Bien o Servicio dirigido a la MAE o autoridad P e | bi
RECEPCION delegada. ISERRCion ‘sl bien
O serviclo.
17. Recibido el Informe de Conformidad o Disconformidad de | Mdximo 2 dias a
Recepcion del Bien o Servicio, instruye a la UAF su registro en el | partir de la
MAE SICOES y posterior pago. recepcion del
informe de
conformidad o]
disconformidad.
REGISTRO DE RECEPCION EN EL SICOES, CIERRE Y ARCHIVO
UNIDAD 18. La U‘AF registra la _recepcién del bien o servicio en el SICOES, a Mc’:‘xirjno 15 dias de
ADMINISTRATIVA traves del Formulario 500. n ‘ recibido el I_nforme
(UAF) 19. Remite el proceso de contratacion a la UAF para fines de pago y | de Conformidad o
posterior archivo de la carpeta del proceso de contratacion. Fin | Disconformidad
del procedimiento.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Articulo 42. (Autoridad Responsable)

La autoridad responsable de los procesos de contratacién por desastre y emergencia
es la MAE de la UCPP.

Articulo 43. (Procedimiento)

Las confrataciones por Desastre y/o Emergencia serdn realizadas conforme dicte las
Leyes vigentes al respecto y el procedimiento serd aprobado mediante Resolucidn
Administrativa de Declaratoria de Desastre y/o Emergencia.

Para contrataciéon de bienes, obras y servicios generales, el proceso de contratacién
deberd considerar la publicaciéon de la invitacién a potenciales proveedores en el
SICOES, asi como la seleccién del proveedor de conformidad con lo dispuesto en el
Decreto Supremo N° 4308 de 10 de agosto de 2020, modificado por el Decreto Supremo
\ N°4337 de 16 de septiembre de 2020.
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